Alla cortese attenzione del Sig. (inserire nome del collaboratore)

OGGETTO: accordo per lavoro occasionale
In riferimento agli accordi verbali intercorsi, con la presente Le indichiamo i termini della Sua collaborazione con la nostra ditta (inserire nome della ditta) presso la sede di (inserire indirizzo della ditta)  dal (inserire giorno di inizio della collaborazione) al (inserire l’ultimo giorno della collaborazione).
Elenco delle attività:

(inserire un breve elenco delle attività assegnate al collaboratore)

Per tale prestazione, di carattere esclusivamente professionale e fuori da ogni rapporto di impiego dipendente, viene fissato un compenso di Euro  (inserire il compenso pattuito per la prestazione) al lordo della ritenuta d'acconto del 20%.

La liquidazione delle Sue spettanze sarà effettuata entro il (inserire il giorno in cui verranno liquidate le spettanze).
In attesa di Sua accettazione, porgiamo distinti saluti.

(inserire luogo), il (inserire data)
Firma 

(titolare della ditta/legale responsabile)
Firma del collaboratore per accettazione
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